
 

 

Bürokaufmann/- frau (m/w/d)  

Frisches Obst und Gemüse in Markenqualität zu einem attraktiven Preis – dafür steht die Macoo Obst- und 

Gemüsegroßhandel GmbH. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Leipzig suchen wir Dich für unser Büro! 

 

 

Darauf darfst Du Dich freuen: 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Nette Kollegen und menschliche Vorgesetzte 

• Die Möglichkeit eigene Ideen zu entwickeln und sich aktiv einzubringen 

• Gute Verkehrsanbindung mit PKW und ÖPNV (Parkmöglichkeiten vorhanden) 

• Berufsbekleidung und; Zuschuss bei den Sicherheitsschuhen 

• Nachtschichtzuschlag 

• Umfassende Einarbeitung 

 

 

Deine Aufgaben: 

• Annahme & Weiterleitung der Telefonate 

• Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs 

• Zuarbeiten für die Buchhaltung 

• Zuarbeiten für den Filialleiter 

 

 

Deine Qualifikationen, mit denen du punktest: 

• Idealerweise abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung als kaufmännische Mitarbeiter, Sachbearbeiter oder Bürokraft sind von Vorteil 

• Starke Service- und Kundenorientierung 

• Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Du hast Englischkenntnisse (wäre von Vorteil) 

• Du bist auch freundlich, selbst wenn es mal stressig wird 

• Du bist zuverlässig, belastbar und hast Teamgeist 

 

 

Die Arbeitszeiten sind von 02.00 Uhr bis 11.00 Uhr. 

 

Fühlst Du Dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 

(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) mit Gehaltsvorstellung und möglichem Eintrittstermin. 

 


