
 

 

Sachbearbeiter Kommunalabgaben/Beitragswesen und 
Straßenverwaltung (m/w/d) 

 
Die Stadt Leuna sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter 
Kommunalabgaben/Beitragswesen und Straßenverwaltung (m/w/d). Die Stelle ist auf 2,5 
Jahre befristet. 

 
Aufgabenbeschreibung: 
 

• Kommunalabgaben/Beitragswesen, insbesondere Durchführung der Endabrechnung 
wiederkehrender Beiträge für den Zeitraum 2013-2019 

• Abrechnung entgangener Straßenausbaubeiträge durch das Land Sachsen-Anhalt 
gemäß §§ 6, 6a KAG LSA 

• Widerspruchsbearbeitung in Bezug auf das Beitragswesen, Erteilung von Auskünften, 
Vorbereitung von Stundungs- und Ratenvereinbarungen 

• Begleitung von Rechtsstreiten  
• Veranlagung von Grundstücken zu Beiträgen nach KAG LSA und BauGB 

• Verwaltung des Straßenbestandsverzeichnisses, insbesondere Datenpflege und 
Aktualisierung 

• Allgemeine Bauverwaltung 

 
 

Ihr Profil: 
 

• abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder 
kaufmännische Ausbildung  
alternativ: Techniker/in, Bauingenieur/in (Dipl. Ing. (FH) oder Bachelor Sc. mit 
Zusatzqualifikation Verwaltungsfachwirt   

• umfassende Kenntnisse im Verwaltungs- und Kommunalrecht sowie in der 
Betriebswirtschaft  

• Kenntnisse im Grundbuchs-, Grundstücks- und Bauplanungsrecht, Bauwesen/Tiefbau 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Wir erwarten zudem: 
 
• Entscheidungskompetenz und überdurchschnittliche Einsatzbereitschaft sowie 

Durchsetzungsvermögen und Umsetzungsstärke 
• Kommunikationsfähigkeit und Organisationstalent 
• zuverlässige, gewissenhafte, selbstständige, pragmatische und systematische Arbeitsweise 

sowie Eigeninitiative  
• Kompetenz im Konfliktmanagement und Verhandlungsgeschick  
• hohe Belastbarkeit 
• einschlägige PC-Kenntnisse/Erfahrungen 
• Führerschein erforderlich (eigener PKW ist von Vorteil) 
 
Von Ihnen wird die enge Zusammenarbeit mit den kommunalen Gremien der Stadt Leuna und 
den Bürgerinnen und Bürgern erwartet. Dies setzt den flexiblen Einsatz vor Ort ebenso wie die 
Bereitschaft zur Teilnahme an abendlichen Sitzungen, Kommunikationsfähigkeit sowie ein 
sicheres, fachlich überzeugendes Auftreten voraus. Die Nähe des Wohnsitzes zur Stadt Leuna 
ist erwünscht.  

 
 
Entgelt: 
Die Stelle ist nach der Entgeltordnung zum TVöD VKA mit der EG 9 b bewertet. Das mögliche 
Entgelt richtet sich auch nach subjektiven Voraussetzungen der Bewerberin/des Bewerbers. 

 
 
 
Form der Bewerbung 
 
nur schriftlich per Post an: 

Stadt Leuna | Fachbereich Allgemeine Verwaltung und 
Bürgerservice Sachgebiet Personal | 
Rathausstraße 1 | 06237 Leuna 
 

Kennwort: “SB KA_Beitraege_092022“ 
Kontaktdaten: 
Herr Lämmerhirt, Fachbereichsleiter Bau, 03461 249 501 0  
Frau Schwich, SG Personal, 03461 249 504 1  

 
 



 

 

Inhalt der Bewerbung 
vollständige Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Abschluss- und Arbeitszeugnissen, 
Referenzen sowie Nachweise über Aus- und Weiterbildungen (z.B. für die Bereiche 
Kommunalabgaben, Beitragswesen, BauGB) 
 
Bewerbungsschluss 

30. September 2022 
 
Datenschutzhinweise für Bewerber (m/w/d) gem. Art. 13 DSGVO zur Datenverarbeitung im Bewerbungsverfahren unter 
folgendem Link: www.leuna.de/stellenausschreibungen 
 
 
 

Der Bürgermeister 
 


