RICHERT& OERTEL

DRESDEN - BERLIN

Mitarbeiter Finanzen, Rechnungswesen

und Controlling (m/w/d)

in Festanstellung am Standort Dresden gesucht

Wir sind ein inhabergefiihrtes Immobilienberatungsunternehmen mit Standorten in Dresden sowie Berlin und beschéaftigen ca. 50 Mitarbeiterin
der gesamten Firmengruppe. Seit 30 Jahren betreuen wir deutschlandweit private und gewerbliche Kundenin der Vermarktung von Investments
im Bereich Zinshauser, Wohnanlagen sowie Blirokomplexen und Geschaftshausern. Unser Leistungsprofil umfasst auBerdem den Immobilien- und
Grundsticksverkaufan Selbstnutzer, gewerbliche Vermietungen, Wohnungsvermietung sowie Property- und Asset-Management.

WAS SIE BEI UNS TUN WERDEN

- Bearbeitung der Geschaftsvorfélleim Bereich
Rechnungswesen, Finanzen und Controlling

- Abwicklungund Kontrolle aller Zahlungsvorgange
(Rechnungsbearbeitung, Uberweisungen, Lastschriften)

- Abstimmungvon Bankkonten, Durchfiihrungvon
Kontoanalysenund Uberwachungvon Transaktionen

- Liquiditatsplanungund -steuerung

- Unterstitzungbeider Planungund
Durchflihrungvon Investitionsentscheidungen

- Vorbereitende Tatigkeitenim Zusammenhang mitder Erstellung
und Ubermittlung von verschiedenen Meldungen (USt.-VAetc.)

- Zusammenarbeit, Unterstiitzungund Ansprechpart-
nerfiirdenkaufméannischen Geschaftsfihrer

- AssistenzbeiderVerwaltungdes
Gesamtvermogens lberalle Assetklassen hinweg

WAS SIE MITBRINGEN

- Mehrjahrige Erfahrungim Bereich Rechnungswesen,

Finanzenund/oder Controlling, gerninden
Bereichen Immobilienwirtschaft,
Vermogensmanagementoder vergleichbar

- Kaufmannische Berufsausbildunginden Bereichen

Steuerfachgehilfe, Bankkauffrau, Immobilienkauffrau,
Finanzbuchhalter oderahnliches, gernauch
betriebswirtschaftliches Studium

- SichererUmgang mit Zahlungsverkehrssystemen,

Buchhaltungssoftware (z.B. DATEV), sowie Excelund Word

- Analytische Fahigkeitenund ausgepragtes Zahlenverstandnis

- HohesMaRan Diskretionund Vertrauenswirdigkeit

imUmgang mitsensiblen Informationen

- Strukturierte, [dsungsortientierte und prazise Arbeitsweise

- Teamfahigkeitund gute Kommunikationsfahigkeiten,

sowohlinternalsauch mitexternen Partnern

WAS WIR IHNEN BIETEN
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Flexible Arbeitszeiten
beieiner 5-Tage-Woche

Uberdurchschnittliche Professionelles und
Vergiitung motiviertes Kollegen-Team

D
‘J
Ak LN E
Kontinuierliche Weiterbildung
und fachliche Entwicklung

etablierte und langfristig
orientierte Unternehmensgruppe

Modernster Arbeitsplatzin
einem exklusiven Blro

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frithestmaoglichen
Eintrittstermins direkt online tber unsere Karriereseite www.r-o.de/unternehmen/online-bewerbung.html oder an voelkel@r-o.de.

RICHERT & OERTEL IMMOBILIEN GMBH

Blro Dresden - TiergartenstraBBe 46 - 01219 Dresden | Buro Berlin - Schliterstrafe 49 - 10629 Berlin

o.de | www.r-o.de




